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Gebruik basisdraaiboek KNSB
1. Bij het maken van een nieuw draaiboek met behulp van het basisdraaiboek:
a. Het KNSB basisdraaiboek dient voor toertochtorganisaties als startpunt of refentiekader bij het updaten of opnieuw samenstellen van hun eigen specifieke draaiboek.

b. Het is niet de bedoeling of verplichting dat het basisdraaiboek letterlijk wordt overgenomen. Het is uiteraard wel toegestaan en soms aan te raden. De gewestelijke toertochtcoördinatoren zullen wel de inhoud van de draaiboeken van de toertochten vergelijken en controleren op hoofdlijnen.
c. Het basisdraaiboek is op een hele uitgebreide manier samengesteld zodat tochten die een volledige check willen doen of helemaal opnieuw moeten starten om wat voor reden dan ook, een zo volledig mogelijk voorbeeld tot hun beschikking hebben.
d. Als bepaalde onderdelen niet van toepassing zijn, hoeven deze ook niet in het draaiboek vermeld te zijn. Het kan wel verstandig zijn sommige onderwerpen wel kort te benoemen in verband met de vergunningverlening. Bijvoorbeeld: Indien er geen verkeersregelaars nodig zijn door de goede natuurlijke routing dan is het wel aan te bevelen om dit in één regel als zodanig te benoemen. Je laat zo zien dat er wel over is nagedacht!
e. In dit basisdraaiboek staan ook alle procedures en voorwaarden voor het laten goedkeuren van draaiboeken en het aanmelden van te verrijden toertochten ten tijde van natuurijs en goedgekeurde toertochten in het algemeen. 
Dit is meestal wel bij enkele personen per tocht bekend maar het is goed om dit soort zaken met het hele organiserende comité te delen.
2. Bij het updaten van het bestaande (eigen) draaiboek:
a. Doorloop het draaiboek en beoordeel of alles nog uptodate is.
i. Routes, zowel verkeerscirculatie als de toertochtroute

ii. Beschikbaarheid en prijzen van materialen

iii. Jaarlijkse vereisten mbt aanvragen vergunning bij gemeente

iv. Lijst met organisatie en vrijwilligers – email en telefoonnummers

v. Controle op actualiteit van bv wetgeving, subsidies, e.d.
Als er vragen over het (gebruik van) basisdraaiboek zijn, dan kunnen deze gesteld worden aan de Sectie Toerschaatsen of Ramon Kuipers van de KNSB via r.kuipers@KNSB.nl  / 033 – 4892000. 
Voorwoord
In 1987 heeft de Sectie Toerschaatsen van de Koninklijke Nederlandsche Schaatsenrijders Bond het basisdraaiboek voor het organiseren van een schaatstoertocht ontwikkeld. Het basisdraaiboek geeft inzicht bij de voorbereidingen voor het organiseren van hun toertocht.
Na twaalf minder goede ijswinters zijn er sinds 2009 inmiddels een drietal redelijke winters voorbijgekomen waarin respectievelijk 61, 23 en 21 toertochten zijn gereden waaraan bijna een half miljoen mensen geregistreerd en ongeregistreerd heeft deelgenomen.
Hoewel niet in alle gewesten tochten gereden konden worden vanwege regionale verschillen in temperatuur, was de gekte en (media)aandacht enorm. Heel Nederland schaatst is een goede omschrijving van de beleving in Nederland ten tijde van natuurijs.
Om een schaatstoertocht in goede banen te leiden, is dan ook een strakke organisatie vereist. Er moet toestemming gevraagd worden aan de KNSB, er moeten vergunningen aangevraagd worden in het kader van de veiligheid en de openbare orde. Er dienen afspraken te worden gemaakt met de gemeente, politie, waterschappen en recreatieschappen met betrekking tot het regelen van het verkeer, het inrichten van parkeerplaatsen, het reguleren van de bemaling etc. Het toertochttraject moet worden uitgezet en er dienen EHBO-posten, stempelposten en koek en zopie stands te worden ingericht. De organisatie moet de beschikking hebben over goede communicatiemiddelen en de toertocht moet tijdig in de media worden aangekondigd.

Nagenoeg alle verreden tochten de afgelopen drie jaar zijn zonder al te grote problemen verreden maar enkele ontwikkelingen zijn duidelijk aan de orde gesteld door zowel de samenleving als door diverse instanties. Zaken als vergunningen, verkeersregulatieplannen en samenwerking met hulpdiensten vereisen hernieuwde aandacht. De KNSB is hier samen met de toertochtorganisaties, diverse instanties en gemeenten actief mee aan de slag gegaan. 
De media van tegenwoordig, naast tv en radio vooral internet, zijn veeleisender dan ooit. Ook het gebruik van of inspringen op Social Media als Hyves, Facebook en Twitter is onvermijdbaar. 

De roep om veel snelle en accurate informatie omtrent schaatstoertochten is groter dan ooit tevoren. De KNSB stelt zich ten taak hier zorgvuldig een faciliterende rol op zich te nemen. 
Aangezien een draaiboek zeer specifiek moet zijn afgestemd op uw eigen toertocht volstaan we met het aanreiken van een basismodel, dat door de specifieke toertochtorganisatie moet worden ingevuld en aangepast. 
Het draaiboek stelt de toerorganisatie tevens in staat om na afloop haar functioneren goed te evalueren. Na de verreden tocht is het aan te raden om op korte termijn te evalueren en waar nodig conclusies en aanpassingen direct in het draaiboek bij te werken. 
Met dit draaiboek wil de KNSB de toertochtorganisaties concrete aanvullingen aanreiken. Het gebruik van draaiboeken wordt echter ook in dwingende zin aangescherpt. In het Programma van Eisen zal de sectie toerschaatsen in samenwerking met het bondsbureau toertochtorganisaties vragen om vooraf meer informatie te overleggen dan voorheen het geval was.
Namens het Sectiebestuur Toerschaatsen,

Jaap Wansinck, voorzitter

KNSB gewestelijke toertochtcoördinatoren en subcoördinatoren 2011/2012
De sectie Toerschaatsen wordt gevormd door de gewestelijke toertochtcoördinatoren en wordt ondersteund door KNSB Sportontwikkeling en heeft mogelijk per gewest subcoördinatoren.
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KNSB

De KNSB heeft het Programma van Eisen (PvE) aangescherpt om als KNSB en toertochtorganisatie gereed te zijn voor een nieuwe schaatswinter. Dit PvE is praktisch vertaald in de checklist voor te verrijden toertochten en in het reglement voor het georganiseerde toerschaatsen.
Checklist aanmelden toertochten

Met ingang van seizoen 2009-2010 is een aangescherpte checklist van kracht. Schaatstoertochten die goedgekeurd willen worden, dienen aan alle voorwaarden te voldoen.

Checklist voor te verrijden toertochten (controle door gewestelijke toertochtcoördinator)

1. Draaiboeken vooraf gecontroleerd door KNSB (voor 1 november)
2. IJsdikte gecontroleerd op hele traject (tenminste 12 cm)

3. Organisatie is in staat het traject sneeuwvrij maken, berijdbaarheid van het ijs te garanderen
4. Huidig toertochtgegevens inclusief startplaatsen, afstanden en bijzonderheden gecheckt

5. Gemeentelijke vergunning in bezit (evt. provincie,waterschap, recreatieschap)
6. Verkeerscirculatieplan aanwezig

7. Afspraken met hulpdiensten

8. Verzekering afgesloten voor vereniging en vrijwilligers

9. Contactgegevens bestuur up-to-date inclusief email en telefoon
10. Contactpersoon voorafgaand en tijdens de tocht in bezit van mobiele telefoon en email

11. Gebruik van KNSB Stempelkaarten 
12. Gebruik van KNSB Toertochtvlag (versie 2011)

 

Een tocht mag NIET gereden worden als niet alle voorwaarden afgevinkt zijn.

Bij twijfel of onzekerheid wordt er door de gewestelijke toertochtcoördinator een controle uitgevoerd waarbij de toertochtorganisatie de gewenste informatie aanlevert.

Bij twijfel wordt een tocht NIET verreden.

Toertochtorganisaties kunnen niet rechtstreeks een toertocht aanmelden aan het bondsbureau van de KNSB.
Aanmelden te verrijden toertocht

Toertochtorganisatie 
(
Gewestelijke toertochtcoördinator 
(
Bondsbureau
(voor 10.00 uur)



IJswegencentrale 
(
VVV Sneek 



(
Bondsbureau

(voor 10.00 uur)


De benodigde tijd tussen de aanmelding door ijsclub en start van de toertocht, met betrekking tot aanmelden bij de gewestelijke toertochtcoördinator en het doorgeven aan KNSB bondsbureau en publicatie op internet en NOS Teletekst, is minimaal vereist voor het kunnen verwerken van de gegevens in alle communicatiekanalen.
Wijzigingen op de toertochtkalender, doorgegeven via de gewestelijke toertochtcoördinator, worden op internet en teletekst zo snel mogelijk aangepast. Er dient echter rekening gehouden te worden met verwerkingstijd en het tijdstip van doorgeven.
Bij de aanmelding vermelden:

· De datum waarop de toertocht verreden wordt.
· De toertochtcode en de naam van de tocht.
· Startplaatsen, indien deze afwijken van de basisgegevens. Dus als er startplaatsen toegevoegd of vervallen zijn. Als gegevens overeenstemmen met de basisgegevens dan volstaat: startplaatsen volgens basislijst.
· Afstanden, indien deze afwijken van de basisgegevens *). Als gegevens overeenkomen met de basisgegevens, dan volstaat: afstanden volgens basislijst.
· Starttijden. (= de twee tijdstippen, waartussen gestart kan worden).

· Deelnemersprijzen junior en senior (vastgesteld door Jaarbespreking toerschaatsen)

· Extra informatie zoals informatienummer en/of website.

Afgelasting toertocht
Zodra bekend is, dat een toertocht alsnog wordt afgelast, dient dit zo spoedig mogelijk doorgegeven te worden aan de gewestelijke toercoördinator van de KNSB en bij calamiteiten of spoed ook direct danwel in cc (in geval van email) aan het bondsbureau. 

Aangekondigde tochten moeten zo snel mogelijk van teletekst en internet verwijderd worden. 

De KNSB (gewestelijke coördinator en bondsbureau) is gerechtigd om in bepaalde omstandigheden een geplande toertocht uit het publiciteitscircuit te verwijderen, dit in het kader van zowel veiligheid op het ijs als op de weg.

Aanmeldingsprocedure nieuwe toertocht

Verenigingen, die het initiatief nemen tot het uitzetten van een nieuwe toertocht, dienen hiervoor toestemming te verkrijgen. De aanvraag moet uiterlijk voor 1 juli worden ingediend bij de gewestelijke toertochtcoördinator om te kunnen worden opgenomen in het publiciteitscircuit van de daaropvolgende winter. 
De toertochtorganisatie moet voldoen aan de eisen, die gesteld worden door de sectie toerschaatsen alsmede aan het KNSB Reglement voor het Georganiseerde Toerschaatsen. Dit reglement garandeert dat een toertocht pas wordt uitgeschreven als het ijs veilig is en de organisatie op orde. 

Na goedkeuring worden de basisgegevens door de gewestelijke toercoördinator doorgegeven aan het bondsbureau, waarna de nieuwe toertocht op de basislijst toertochten wordt geplaatst. De nieuwe toerorganisatie ontvangt via het bondsbureau alle benodigde informatie ten behoeve van de aanmelding van de toertocht. De organisatie ontvangt tevens een uitnodiging voor de algemene vergadering toerschaatsen die jaarlijks wordt gehouden.

In uitzonderlijke gevallen beslist de sectie Toerschaatsen.

.
Overig KNSB

Vaste afdracht toertocht

De ijsclubs, die een door de KNSB erkende toertocht organiseren, krijgen vanuit de gewesten en het bondsbureau extra faciliteiten. Hieronder vallen o.a. het Basisdraaiboek, de publiciteit, de ondersteuning bij het oplossen van knelpunten, advisering inzake overheidseisen en de startkaarten, die gratis beschikbaar worden gesteld. Voor deze extra dienstverlening moet naast het lidmaatschap een vaste afdracht worden betaald per extra verreden tocht. 
Vaste afdracht


Elke meer verreden tocht





(incl. 1e verreden tocht)

Kleine tocht


€  25




€  25
(minder dan 500 deelnemers)

Middelgrote tocht

€  75




€  75
(tussen 500 – 1500 deelnemers)

Grote tocht


€  150




€  150
(meer dan 1500 deelnemers)

Combinatietocht

€  25




n.v.t.
N.B.:
Nieuw aangemelde tochten worden in eerste instantie als kleine tochten gere​kend. Op basis van het gemiddelde aantal deelnemers over de voorgaande twee ijswinters wordt dit na een ijswinter zo nodig bijge​steld.
Basislijst KNSB Toertochten

De KNSB schaatstoertochten worden uitgezet op van tevoren vastgestelde routes. De code en naam van de toertochten, startplaats(en) en afstand(en) liggen vast. De KNSB publiceert een zogenoemde “Basislijst KNSB Schaatstoertochten’ op internet. 
Mutaties basislijst

Wijzigingen in de ‘vaste gegevens’ van een toertocht dienen elk seizoen voor 1 november aan het bondsbureau van de KNSB te worden gemaild via R.Kuipers@knsb.nl.


KPN en Unox

De KNSB heeft in KPN en Unox twee partners die een belangrijke bijdrage aan het toerschaatsen leveren. Deze samenwerking biedt tevens elke toertochtorganisatie een aantal concrete mogelijkheden.
1. Stempelkaarten. KPN en Unox maken het mogelijk de stempelkaarten kosteloos aan de toertochten aan te kunnen bieden. Het is verplicht deze kaarten te gebruiken.

2. Toertochtmaterialen. Alle toertochten zijn in de zomer van 2011 in de mogelijkheid gesteld om toertochtmaterialen aan te schaffen. Het basispakket is door KPN en Unox ter beschikking gesteld. Tochten zijn in de mogelijkheid geweest extra materiaal bij te kopen indien gewenst.
3. Koek en Zopie pakket. Unox stelt toertochtorganisaties in de gelegenheid om tegen kostprijs grootverpakkingen soep, worst en sauzen in te kopen. 
De toertochten hebben als enige bovendien een 24-uurs service! Vandaag besteld – morgen in huis.
Rond november/december is deze service beschikbaar op www.knsb.nl/toertocht .
KNSB schaatstoerkalender

Zodra er toertochten kunnen worden gereden, wordt de KNSB toertochtkalender gepubliceerd via:

· www.schaatsen.nl 

· NOS Teletekst pagina 434 
· Persberichten

· Toertochtalerts (emailbericht aan geregistreerde geïnteresseerden)

· Twitter
Zolang de ijskwaliteit in de eerste week/weken nog echt ter discussie kan staan voor het grote publiek zal de KNSB toertochten in principe een dag van tevoren bekend maken via de toertochtkalender. 
De sectie toerschaatsen en de KNSB schatten daarbij in hoeveel communicatiekracht ingezet kan en moet worden om tochten veilig te laten verlopen met toch een zo groot mogelijk aantal deelnemers.

Aanvraag KNSB stempelkaarten

De KNSB stelt de deelnemerskaarten (stempelkaarten) gratis beschikbaar aan de toertochtorganisaties. Er is onderscheid tussen de deelnemerskaarten voor junioren (t/m 15 jaar) en senioren (16 jaar en ouder). 

De deelnemerskaarten dienen tijdig bij de gewestelijke toercoördinator te worden aangevraagd. De KNSB toertochtorganisaties zijn verplicht gebruik te maken van de officiële KNSB deelnemerskaarten. Naast de officiële stempelkaart zijn toerorganisaties vrij een eigen kaart met bijvoorbeeld de schaatsroute uit te geven. Indien men aan de officiële stempelkaart eigen gegevens wil toevoegen, dient een voorbeeld naar de gewestelijke toercoördinator gezonden te worden. Pas na goedkeuring mag deze kaart gebruikt worden.

Tip: plaats een noodnummer van de toertochtorganisatie op de kaart ivm snel lokaliseren in geval van een ongeval.

KNSB Toertochtvlaggen

KNSB verenigingen, die een toertocht organiseren, kunnen bij het KNSB bondsbureau toertochtvlaggen bestellen. In 2011-2012 is er een nieuwe vlag met het nieuwe KNSB logo.
Het is niet toegestaan vlaggen met oud KNSB-logo te gebruiken.
Klachtenbehandeling

In geval bij de KNSB door een deelnemer aan een toertocht een klacht wordt ingediend ten aanzien van het in gebreke blijven in welk opzicht dan ook van een KNSB toertochtorganisatie, zal dit zo spoedig mogelijk aan de desbetreffende toertochtorganisatie en gewestelijke toercoördinator worden gemeld. 
De toertochtorganisatie en gewestelijke toertochtcoördinator streven na om binnen uiterlijk 3 dagen een bevestiging of inhoudelijke reactie te geven op de klacht.

In bijzondere gevallen wordt overleg gepleegd met de sectie Toerschaatsen.

Aanvraag KNSB toertochtdiploma’s

De KNSB stelt aan deelnemers van officiële KNSB-toertochten voor € 3,50 toerdiploma’s beschikbaar. Bij 250 km wordt het bronzen diploma uitgereikt, bij 1000 km het zilveren en bij 2500 km het gouden. Toerschaatsers, die 5000 kilometer hebben afgelegd, ontvangen de speciale toertochtspeld. Voor het behalen van het vereiste aantal kilometers geldt geen tijdslimiet.

Als je niet ouder bent dan 15 jaar en in totaal 100 km op officiële KNSB toertochten hebt geschaatst, kan je het Jeugdtoerdiploma aanvragen.

Voor de aanvraag van een diploma dienen de deelnemerskaarten met het totaal van de te verrijden kilometers aan het bondsbureau van de KNSB te worden gezonden. De aanvragers ontvangen de deelnemerskaarten retour samen met het KNSB toerdiploma. 

Het is bijna ondenkbaar dat een vereniging of toertocht nog zonder website kan. Natuurlijk is het geen verplichting voor een mooi tradiotioneel evenement maar in het kader van informatievoorziening en communicatie is het zeker aan te bevelen een website te maken.
· Denk goed na welke informatie op internet moet komen. Gezien mogelijk grote aandacht in eerste instantie liever minder dan teveel informatie. 

· Het is handig om iemand standby te hebben die aanpassingen kan maken.

· De exacte route publiceren is wellicht niet slim en werkt zwartrijders in de hand. Wees voorzichtig met kaartjes en geef met name het verkeersplan weer.

· Kijk goed waar de verkeersstromen naartoe gestuurd worden; naar startplaatsen of nabij gelegen parkeerplaatsen?

· Plaats goede links als Openbaar Vervoer informatie: www.9292ov.nl, een informatienummer en/of emailadres, 
Voor advies kan een toertochtorganisatie altijd terecht bij het bondsbureau.
Knelpunten in de schaatsroute
Oplossen knelpunten in toertochtroutes

Door stedelijke uitbreiding, infrastructuur en economische groei verdwijnt steeds meer groene ruimte en worden de toertochtorganisaties in toenemende mate geconfronteerd met knelpunten en obstakels in de schaatsroutes. De sectie toerschaatsen kan waar nodig toertochtorganisaties hierbij ondersteunen.
Per provincie is in het verleden een rapport opgesteld met per schaatsroute een overzichtskaart van de op te lossen knelpunten. De verschillende typen knelpunten zijn in categorieën ingedeeld en per categorie is een principeoplossing aangegeven. Meer informatie is op te vragen bij het bondsbureau van de KNSB.

Handleiding Knelpuntoplossingen Toerschaats- en Kanoroutes

De KNSB en de Nederlandse Kanobond (NKB) hebben gezamenlijk een ‘Handleiding knelpuntoplossingen toerschaats- en kanoroutes’ laten opstellen. 

Het doel van de handleiding is het overzichtelijk weergeven van voorkomende knelpunten en het zo concreet mogelijk bieden van oplossingen daarvoor. Daar waar mogelijk worden integrale oplossingen geboden voor zowel de toerschaatser als de kanoër. Meer informatie is op te vragen bij het bondsbureau van de KNSB.

Reglement voor het Georganiseerde Toerschaatsen 
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Artikel 701
Omschrijving
Onder georganiseerd toerschaatsen wordt verstaan: het organiseren van door de KNSB erkende ijstochten.

Artikel 702
Erkenning ijstochten
Een ijstocht wordt pas door de KNSB erkend, als deze voldoet aan het in dit reglement bepaalde en bij de sectie toerschaatsen is aangemeld overeenkomstig de jaarlijks door haar vast te stellen voorwaarden.

Artikel 703
IJstochten
IJstochten worden onderscheiden in:

a.
Toertochten: dit zijn tochten met een totale lengte van tenminste 10 km, te verrijden over een aaneengesloten traject van minimaal 10 km.

b.
Rondetochten: dit zijn tochten met een totale lengte van tenminste 10 km, te verrijden over een aaneengesloten traject van minimaal 2 km en maximaal 10 km.

IJstochten kunnen worden verreden als prestatie- en als wedstrijdtocht.

Artikel 704
Organiseren van ''erkende ijstochten''
Door de KNSB erkende ijstochten kunnen uitsluitend worden georganiseerd door bij de KNSB aangesloten verenigingen, alsmede bij de Friesche IJsbond aangesloten IJswegencentrales, overeenkomstig het hierna bepaalde.

a. Erkende ijstochten worden aangeduid met een speciale naam en code, die door het landelijk sectiebestuur toerschaatsen zijn goedgekeurd.

b. De secretaris van een erkende ijstocht dient beschikking over email te hebben. Communicatie met en van de KNSB verloopt grotendeels digitaal en de secretaris wordt door de sectie toerschaatsen en de KNSB als de contactpersoon van de ijstocht gezien.

c. De ijstocht is verplicht jaarlijks alle contact- en toertochtgegevens zoals deze bij de KNSB bekend zijn te controleren op juistheid. 

De bij de KNSB aangesloten organisaties van erkende ijstochten zijn verplicht om een WA verzekering en Bestuurdersaansprakelijkheidsverzekering af te sluiten conform de door de KNSB vastgestelde normen. Voor de medewerkers aan de organisatie van ijstochten dient minimaal 24 uur voor aanvang van de toertocht een ongevallenverzekering afgesloten te worden conform de door de KNSB vastgestelde normen.

Artikel 705
Trajecten
a.
Trajecten dienen door de organiserende vereniging(en) in overleg met de beheerders van het water aangelegd en gedurende de tijdsduur van de ijstocht in stand gehouden te worden.

b.
De verzorging, bedoeld in sub a, houdt in: het plaatsen van aanwijzingen, afzettingen, overbruggingen, het sneeuwvrij maken en het nemen van al die maatregelen, welke in het belang van een veilig traject en een goed verloop van de ijstocht noodzakelijk zijn.

c.
Het vrijgeven van het traject van een ijstocht moet geschieden door de GTC toerschaatsen nadat de plaatselijke overheid met het organiseren of het houden van een ijstocht akkoord is gegaan.

Artikel 706
Tijdsduur van een ijstocht
Een ijstocht dient bij daglicht te worden verreden. Hiervan mag slechts na toestemming van het gewestelijk sectiebestuur toerschaatsen worden afgeweken.

Artikel 707
Aankondiging van ijstochten
a.
Een ijstocht mag door de organiserende vereniging(en) eerst na goedkeuring van het gewestelijk sectiebestuur toerschaatsen worden aangekondigd.


IJstochten die zich over het gebied van meer dan één gewest uitstrekken, mogen aangekondigd worden na verkregen toestemming van alle betrokken gewesten. Indien de gewestelijke sectiebesturen toerschaatsen onderling niet tot overeenstemming kunnen komen, beslist het landelijk sectiebestuur toerschaatsen.

b.
In de aankondiging moet worden vermeld:


1.
De naam van de KNSB 


2.
Dat ''ijs en weder dienende'' de ijstocht zal worden gehouden.


3.
De naam en het codenummer van de ijstocht.


4.
De (unieke) afstand(en) van de ijstocht.


5.
Datum van de ijstocht; de aanvangstijd en de plaatsen waar gestart kan worden.

Artikel 708
Kosten van deelname aan ijstochten
De maximale hoogte van de kosten van deelname aan ijstochten voor jeugdigen tot en met 15 jaar en volwassenen wordt jaarlijks vastgesteld door de Algemene Vergadering van KNSB-toertochtorganisaties. Van dit vastgestelde maximum bedrag mag slechts na toestemming van de GTC toerschaatsen worden afgeweken.

Artikel 709
Deelnemerskaarten
Aan elke deelnemer aan een ijstocht dient een door de KNSB verstrekte deelnemerskaart te worden uitgereikt, voorzien van zowel de naam van de KNSB als van de vermelding van uitdrukkelijke uitsluiting van wettelijke aansprakelijkheid. Op deze kaarten moet worden vermeld:

a.
de naam van de organisatie

b.
de naam van de ijstocht benevens het aantal af te leggen kilometers

c.
de naam en het volledig adres van de deelnemer

d.
het adres (de adressen) met telefoonnummers waar eventuele ongevallen gemeld kunnen worden

e. deelname voor eigen risico.

Artikel 710

Verstrekking KNSB deelnemerskaarten
De KNSB-deelnemerskaarten voor ijstochten worden verstrekt door de GTC toerschaatsen. 

Artikel 711
Vertrek van deelnemers aan ijstochten
1.
Het vertrek van deelnemers aan ijstochten dient te geschieden vanuit een plaats op of zo dicht mogelijk aan het ijs gelegen.

2.
Een ijstocht welke als wedstrijd wordt verreden dient te zijn beëindigd voor de deelnemers aan de prestatietocht van start gaan. Hiervan mag slechts na toestemming van de GTC toerschaatsen worden afgeweken.

Artikel 712
Bijzondere bepalingen voor wedstrijdtochten
1.
IJstochten welke als wedstrijdtocht worden verreden, zijn te onderscheiden in:


a.
wedstrijdtochten voor houders van een KNSB-licentie hardrijden;


b.
wedstrijdtochten voor recreanten: deelname aan deze wedstrijdtochten staat open voor iedereen, uitgezonderd de door de marathoncommissie jaarlijks voorgedragen categorieën marathonrijders.

2.
a.
Wedstrijdtochten welke worden georganiseerd als wedstrijd genoemd onder 1.a. moeten worden aangevraagd bij de sectie marathon; op deze tochten is van toepassing het bepaalde in artikel 6 van de algemene bepalingen alsmede de specifieke bepalingen hardrijden marathon van de nationale wedstrijdreglementen.


b.
Bij wedstrijden voor recreanten, genoemd onder 1.b., is eveneens van toepassing het bepaalde in artikel 6 van de algemene bepalingen.

3.
Voor wedstrijdtochten welke worden georganiseerd als wedstrijd genoemd onder 1.b. van dit artikel gelden de onderstaande bepalingen:


a.
Bij start op het ijs dient de startstreep evenals de aankomstlijn duidelijk gemarkeerd te zijn door goed zichtbare kleurstof.


b.
500 Meter voor de eindstreep dient een vlag of ander duidelijk teken te worden aangebracht met het opschrift ''500 meter'' als waarschuwingsteken voor de naderende finish.


c.
De finish dient duidelijk aangegeven te worden boven de eindstreep met het opschrift ''Finish''.


d.
De controleposten moeten op of binnen een straal van 100 meter van het traject zijn ingericht en als zodanig zijn aangeduid.


e.
Bij ijstochten welke als wedstrijdtochten worden verreden, dient het traject voor en achter de controlepost(en) voor het publiek te zijn afgezet.


f.
Het afbakenen van het gehele traject dient zo duidelijk mogelijk te geschieden met behulp van wegwijzers of andere middelen; in de nabijheid van elk twijfelpunt dienen in het oog lopende extra beveiligingstekens te worden geplaatst en zo nodig personen te worden opgesteld voor het geven van inlichtingen of aanwijzingen.


g.
De organisatie is er verantwoordelijk voor dat de grootst mogelijke veiligheidsmaatregelen in de ruimste zin des woords worden genomen.


h.
Bij een wedstrijdtocht dient door de organiserende instantie(s) een scheidsrechter te worden aangewezen.



De taak van de scheidsrechter omvat:



‑
Op de plaats waar het evenement wordt gehouden het tevoren controleren van de wedstrijdtechnische aspecten van de wedstrijdtocht, zoals jury-onderkomen, publieksafzetting, kleedgelegenheid en EHBO-voorzieningen, als bedoeld in artikel 13.



‑
Leiding geven aan voorbespreking met juryleden, waarbij de scheidsrechter aanwijzingen geeft omtrent het verloop van de wedstrijdtocht en de taakverdeling onder de juryleden. Deze voorbespreking wordt normaliter één uur voor het begin van de wedstrijdtocht gehouden.



‑
Het nemen van beslissingen over alle wedstrijdtechnische zaken, na overleg met de daartoe aangewezen juryleden.


i.

De deelnemers dienen mondeling of schriftelijk te worden medegedeeld, welke voorwaarden voor deelneming van kracht zijn.


j.

De deelnemers ontvangen in de daarvoor bestemde locatie hun deelnemerskaart en deelnemersnummer, welke beide na afloop van de ijstocht moeten worden ingeleverd.


k.

Het deelnemersnummer dient door de deelnemer duidelijk zichtbaar gedragen te worden.


l.

De deelnemer heeft de wedstrijd volbracht, zodra hij met één der schaatsen de eindstreep heeft bereikt.


m.

De organisatie is verplicht binnen één week na het houden van de wedstrijdtocht een afschrift van de deelnemerslijst en de uitslagenlijst aan de sectie toerschaatsen toe te zenden.

Artikel 713
Veiligheid tijdens ijstochten
· De organisator dient in de voorbereiding altijd na te denken over de risico's van de toertocht. Daarvoor maakt hij een risicoanalyse. Uitkomsten zijn mede bepalend voor de wijze van voorbereiding

1.

Er dienen EHBO-posten aanwezig te zijn bij alle begin- en eindpunten, alsmede bij alle controleposten.

a. De EHBO posten worden bemand door hulpverleners in het bezit van een geldig EHBO-diploma.
b. De uitrusting van de EHBO-post, in de regel voorzien van een standaard EHBO-tas/koffer, dient te worden aangevuld met extra spalkmateriaal en extra aluminium reddingsdekens (zilver/zilver).
c. De EHBO-post dient te zijn uitgerust met een draadloos verbindingsmiddel, zoals een portofoon of een telefoon voor verbinding met het hoofd van de verzorgingsgroep, zodat op snelle wijze aanvullende professionele hulp kan worden ingeroepen.
d. In uitzonderlijke situaties zijn extra veiligheidsmaatregelen vereist, e.e.a. in overleg met de betrokken instanties.

Bij een schaatstoertocht op een plas of een meer dient de organisatie de overdrachtsplekken voor deelnemers met letsel richting de professionele hulpverleners in kaart te brengen. Deze dienen gecommuniceerd te worden naar de lokale meldkamer ambulance.

2.
De in en om het traject aanwezige wakken moeten goed zichtbaar worden gemarkeerd en zodanig worden afgezet dat ongelukken worden voorkomen.

3.
Voordat de deelnemers aan een ijstocht van start mogen gaan, dient het traject door de organiserende vereniging(en) te zijn gecontroleerd.

4.
Tijdens de duur van de ijstocht dient het traject door de organiserende vereniging(en) regelmatig op veiligheid te worden gecontroleerd.

5.
Binnen een half uur na sluiting van het (de) aankomstpunt(en) dient het traject door de organiserende vereniging(en) te worden gecontroleerd.

6.
Bij alle begin- en eindpunten, alsmede controleposten, dienen telefoons voorhanden te zijn alsmede de telefoonnummers van politie en geneeskundige dienst.

7.
Het traject van een schaatstoertocht op een plas of een meer wordt in principe op maximaal 300 meter uit de oever van een plas of een meer uitgezet. 


Indien de 300 meter norm niet gerealiseerd kan worden, dient het schaatstraject uitgezet te zijn middels duidelijk herkenbare bakens in de vorm van bijvoorbeeld pylonen, pijlen, borden, linten en/of vlaggen. Deze voorzieningen mogen een maximale onderlinge afstand hebben van 300 meter. 

Artikel 714
Schaatstoertochtdiploma's
De organisatoren van ijstochten zijn verplicht bij de eindpunten de deelnemerskaarten te voorzien van een stempel, dat aangeeft dat de deelnemer het aantal kilometers van de ijstocht heeft volbracht.

De KNSB verstrekt tegen overlegging van op deze wijze gewaarmerkte deelnemerskaarten aan de deelnemers een schaatstoerdiploma, wanneer het totaal van de op de kaarten vermelde afstanden 250 km of meer bedraagt.

Indien de totaal verreden afstand van de op bovenstaande wijze gewaarmerkte kaarten 1000 km bedraagt, verstrekt de KNSB - na overlegging van de kaarten - aan de deelnemer een zilveren schaatstoerdiploma.

Bij een op deze wijze aangetoonde verreden afstand van 2500 km wordt door de KNSB een gouden schaatstoerdiploma uitgereikt.

Aan deelnemers tot en met 15 jaar wordt bij een op deze wijze aangetoonde verreden afstand van 100 km een Jeugddiploma Toerschaatsen uitgereikt.

Bij een op deze wijze aangetoonde verreden afstand van 5000 km ontvangt een deelnemer een speciale herinnering en een oorkonde.

Artikel 715
In alle gevallen waarin dit reglement niet voorziet, beslist het landelijk sectiebestuur toerschaatsen.

Verzekeringen

De KNSB verenigingen, die een KNSB erkende schaats- of skatetoertocht organiseren, zijn verplicht om de volgende verzekeringen af te sluiten.


De KNSB biedt haar individuele leden, verenigingen en gewesten een goed en voordelig pakket aan collectieve verzekeringen. Verenigingen die afzonderlijk een polis hebben afgesloten kunnen per eerstvolgende vervaldatum zich altijd via de KNSB verzekeren.

Collectieve aansprakelijkheidsverzekering

Aansprakelijkheid

De verzekering dekt de aansprakelijkheid van de verzekerden voor schade (letsel- en zaakschade) waar ook ter wereld toegebracht aan derden. In de verzekering zit ook de WAMdekking voor werkmaterieel en een casco-dekking van maximaal € 11.344,50. De casco dekking is van kracht op het moment van gebruik naar, op en van het ijs of terrein van de vereniging. Tijdens de stalling is de machine voor brand gedekt.

Voor wie is deze verzekering

- 
Leden van bestuur, secties en commissies van de KNSB.

- 
Gewesten en verenigingen aangesloten bij de KNSB.

Vrijwilligers gedurende de tijd dat zij werkzaamheden verrichten ten behoeve van de KNSB, gewesten en verenigingen. Bijvoorbeeld bij toertochtorganisaties.

- 
Licentiehouders van de KNSB.

Verzekerd bedrag

Voor aansprakelijkheid van de vorengenoemde verzekerden geldt een verzekerd bedrag van € 2.268.901,- per gebeurtenis.
Eigen risico

Per gebeurtenis geldt een eigen risico van €110,- voor schade aan zaken.

Premie

De premie bedraagt per vereniging minimaal €15 en maximaal €55 per jaar. Het bedrag is gerelateerd aan het ledenaantal. Verenigingen in Noord-Holland en Utrecht zijn via het gewest verzekerd. Indien een toertocht door een samenwerkingsverband van verenigingen wordt georganiseerd, dient elke vereniging afzonderlijk verzekerd te zijn, tenzij de samenwerking in een stichting is ondergebracht. Dan kan worden volstaan met het verzekeren van deze stichting.

Peildatum: 1 oktober
Wanneer geldig

Bij het organiseren van activiteiten in KNSB verband. Tijdens het deelnemen aan door de KNSB, gewesten of verenigingen goedgekeurde wedstrijden, trainingen en overige activiteiten. 

Uitsluitingen

Uitgesloten is de aansprakelijkheid voor schade als gevolg van diefstal, verduistering, vermissing, verwisseling of verdwijning van zaken, geld en geldswaardige papieren.

Collectieve ongevallenverzekering 

Conform het reglement  zijn KNSB verenigingen, die schaats- of skatetoertochten organiseren onder auspiciën van de KNSB verplicht voor hun medewerkers aan de organisatie een ongevallenverzekering af te sluiten. 

De verzekering is van kracht tijdens

- 
Het deelnemen aan wedstrijden, de in verband hiermede vereiste trainingen 

(in clubverband), lessen, vergaderingen, uitvoeringen, repetities en andere door de KNSB cq gewesten cq verenigingen georganiseerde of goedgekeurde activiteiten.

- 
Het verblijf in het buitenland, echter uitsluitend tijdens het in clubverband onder leiding deelnemen aan de hiervoor genoemde activiteiten.

- 
Activiteiten, het algemeen belang van de KNSB(verenigingen) dienende, welke namens of in opdracht van de KNSB individueel dienen te worden uitgevoerd.

- 
Het verblijf op terreinen en in gebouwen waar de hiervoor genoemde activiteiten plaats vinden, echter uitsluitend gedurende de hiervoor vastgestelde tijden.

- 
Het gaan naar en komen van de plaatsen waar de hiervoor genoemde activiteiten plaats vinden:


1. 
in clubverband onder leiding.


2. 
individueel, rechtstreeks zonder 



onderbreking via de kortste weg.

Verzekerde bedragen

bij overlijden per persoon



€    11.345
bij blijvende invaliditeit per persoon ten hoogste
€    45.378
Premie

Deze bedraagt € 0,45 per persoon per jaar.

Polisvoorwaarden

Het bovenstaande vormt slechts een uittreksel van de voorwaarden.

Bij schade of ongevallen is het van belang dat het bestuur van de organisatie geen uitspraken c.q. toezeggingen doet naar de benadeelde partij inzake de vergoeding van de schade.

Als er schade is of een ongeval kan de benadeelde partij een eventuele schadeclaim indienen bij de desbetreffende organisatie die deze claim rechtstreeks doorstuurt naar het bondsbureau van de KNSB.

De verzekeringsmaatschappijen zullen onderling de verdere afhandeling van de schade voor hun rekening nemen.

Bestuurdersaansprakelijkheid

Aansprakelijkheid

De verzekering dekt de persoonlijke aansprakelijkheid van bestuurders voor schade aan derden toegebracht als gevolg van fouten, gemaakt tijdens de uitoefening van de functie van bestuurder. Onder fout wordt verstaan het handelen of nalaten van een verzekerd bestuurslid gedurende zijn zittingsperiode waaruit een aanspraak voortvloeit.

Het verzekerd bedrag is voor verenigingen € 250.000
Polisvoorwaarden

Deze verzekering is collectief afgesloten voor alle verenigingen aangesloten bij de KNSB. 

De verenigingen die reeds afzonderlijk een polis hebben afgesloten kunnen per eerstvolgende vervaldatum zich aansluiten bij de KNSB.

Voor vragen kunt u terecht bij Meeùs Assurantiën, de contactpersoon is Wilco Klompenhouwer: 033-4640802 of wj.klompenhouwer@meeus.com; 
De schadeafdeling is bereikbaar op 033-4620211 of schade.amersfoort@meeus.com. 
U kunt 24 uur per dag de bereikbaarheidsservice bellen op 020-5929110.
Hoe goed uw vereniging ook verzekerd is, in alle gevallen blijft gelden: 
De KNSB verenigingen worden geacht bij het organiseren van een toertocht alle nodige veiligheidsmaatregelen te treffen opdat ongelukken worden voorkomen.

Het is aan te bevelen deelnemers te wijzen op risico’s. Dit ontslaat een toertochtorganisatie echter nooit van haar verantwoordelijkheid.

Verkeersregelaars
· Verkeersregelaars kunnen verzekerd worden met de vrijwilligersverzekering af te sluiten bij de KNSB. De wettelijke vereiste voor een aparte verkeersregelaarsverzekering is per 1 januari 2006 officieel vervallen.
· Per 04-03-2009 is een nieuwe regeling Verkeersregelaars van de Minister van Verkeer en Waterstaat geldend. Deze Regeling van de Minister van Verkeer en Waterstaat, houdende regels met betrekking tot de opleiding, de aanstelling, de examinering en de uitrusting van verkeersregelaars (Regeling verkeersregelaars 2009), is digitaal terug te vinden via KNSB.nl/toerschaatsen. Voor vergunningen en opleiding dient u te informeren bij uw lokale politiebureau.

· Toertochtorganisaties kunnen de mogelijkheid afwegen naast het vrijwillig kader voor verkeersregelaars ook professionele verkeersregelaars in te schakelen. Hiervoor is overleg met politie en professionele organisaties voor verkeersregelaars aan te raden. 
Organisatie
Om de taken en verantwoordelijkheden goed te kunnen verdelen en ordenen moet de organisatie een bepaalde vorm hebben. Er moet dus een organisatiemodel worden gekozen. Op zowel grote, complexe toertochten met meerdere ijsclubs als op kleine, eenvoudige toertochten kan hetzelfde organisatiemodel worden toegepast. Er is wel verschil in grootte, maar niet in de manier van organiseren.
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Algemeen

Uitgaande van het organisatiemodel komt in eerste instantie het organisatiecomité bijeen om de volgende zaken te regelen:

· Algemene voorbereiding en uitvoering van de toertocht bespreken.

· Contactpersonen van verschillende commissies bespreken c.q. te verdelen alle taken en werkzaamheden

· Vaststellen mogelijke datum en starttijden van de toertocht en het aanmelden bij de gewestelijke coördinator van de KNSB.

· Alle instanties informeren die betrokken zijn bij de voorbereiding en uitvoering.

Organisatiecomité
Het organisatiecomité heeft de algehele leiding en coördinatie. Het dagelijks bestuur van het organisatiecomité (voorzitter, secretaris en penningmeester) is geregistreerd bij de KNSB.
De secretaris dient in ieder geval over email te beschikken. Om op de hoogte te blijven van ontwikkelingen is dit voor elke bestuurder eigenlijk een must.
Het organisatiecomité bestaat in de regel uit:

· voorzitter

· secretaris

· penningmeester

· vertegenwoordigers uitvoerende commissies
De commissies bestaan uit:

· Voorzitter 

· Personen belast met een specifieke taak.

In de meeste gevallen zullen de voorzitters van de commissies deel uitmaken van het organisatiecomité. De werkgroepvoorzitter is verantwoordelijk voor:

· Het werven van de uitvoerende vrijwilligers voor zijn werkgroep

· De uitwerking en coördinatie van de uitvoerende fase van zijn werkgroep

· De communicatie met het organisatiecomité
Uitvoerende commissies
De taken kunnen verdeeld worden over de volgende werkgroepen / uitvoerende commissies:

· technische commissie (uitzetten en controleren traject, bediening en onderhoud materieel)
· toercommissie (verkoop startkaarten, stempelposten, uitreiken medailles)
· commissie publiciteit en voorlichting

· verbindingsgroep
· commissie verkeer
· geneeskundige groep
· commissie verzorging (verzorging medewerkers)

Afhankelijk van de lengte en zwaarte van het traject en het verwachte aantal deelnemers kan een toerorganisatie bepalen, of de uit te voeren taken verdeeld kunnen worden over meer of minder werkgroepen. 

Het is een optie om in sommige commissies contactpersonen van externe instanties op te nemen zoals gemeente, politie, brandweer en GGD/RAV (Regionale Ambulance Voorziening).
Taken en verantwoordelijkheden

De voorzitter
De voorzitter is het gezicht van een belangrijk evenement. Aan de voorzitter mogen dus best een aantal eisen worden gesteld.

· Een voorzitter moet zijn handen vrij hebben, zodat hij gelegen​heid heeft het geheel te overzien en - waar nodig - bij te sturen. Hij of zij moeten in staat zijn het werk te delegeren aan anderen; dat kan echt niet iedereen. Hij moet zijn meewerkende comitéleden kunnen stimuleren.
· Hij/zij moet goede contac​tuele eigenschappen hebben en ongetwijfeld is het heel handig als hij veel mensen in het wereldje van de schaatssport kent. Ook ervaring is belangrijk. Net zo belangrijk is het vertrouwen in hem/haar van het bestuur.

· Denk ook aan andere eigenschappen die nodig zijn, zoals het opmer​ken en intomen van sluimerende conflicten, het leiding geven aan een groep vrijwilligers, begrip voor de onderlin​ge verhoudin​gen, kennis van vergadertechniek en nog veel meer. Op al deze eigenschappen moet hij worden geselecteerd.

De secretaris

De secretaris moet het vertrouwen hebben van de voorzitter. Hij/zij moet 'van nature' de eigenaardigheid hebben om aanteke​ning te houden van gemaakte afspraken, waarmee hij de voorzitter gelegenheid geeft, na te gaan of iedereen zijn verant​woordelijkheid aan kan en zijn afspraken nakomt. 

· De secretaris is primair de contactpersoon naar de gewestelijke toertochtcoördinator en het bondsbureau. Hij/zij ontvangt standaard de correspondentie vanuit de KNSB.

· De secretaris bepaalt in hoge mate het aanzien van de toertocht/ Als zijn/haar brieven naar relaties, genodigden, sponsors, overheid en wie al niet meer, er slordig uitzien, dan wordt uiteindelijk het bestuur daarop aangezien.

· Een secretaris moet dus, behalve de daarvoor nodige eigenschappen ook kunnen beschikken over voldoende tijd en voldoende faciliteiten binnen bereik hebben: computer met internet, telefoon, adressenbe​standen, kopieermachine, faxapparatuur.

· Uiteraard wordt van de secretaris verwacht dat hij de medewerkers ruim voor de eerstvolgende vergadering voorziet van een agenda, de notulen van de vorige vergadering en vooral een helder inzicht van de gemaakte afspraken.

· De secretaris zorgt voor een toegankelijk archief; hij zorgt voor de beoordeling van contracten en de aanvraag van vergunningen. Hij werkt de evaluatie van het evenement uit.

De budgetbeheerder (penningmeester)
· De budgetbeheerder stelt in samenwerking met de overige bestuurders de begroting op.

· Zoek iemand die niet alleen in staat is een aantal cijfers op te tellen, maar ook een beetje verstand heeft van boekhouden. Zonder ervaring met financieel beheer, moet deze functie ontraden worden; er kan best veel mis gaan. Het gaat uiteindelijk vaak om grote bedragen.
· Kortom, iemand die:

· de zaken aardig op een rijtje weet te houden;

· die op de hoogte is van fiscale aspecten;

· die respect heeft voor sponsors en hun belangen;

· die niet zo eigenwijs is dat hij geen rekening en verantwoor​ding wil afleggen;

· die eigenwijs genoeg is om weerstand te bieden aan al te groot optimisme, zonder daarbij als pessimist te worden bestempeld.

· De budgetbeheerder is verantwoordelijk voor het financieel beheer en de financiële verslagleg​ging aan het organisatiecomité en aan het bestuur van de ijsclub(s).

· Hij beoordeelt de declaraties van medewerkers en hij zorgt voor de betalingen. Hij stelt de begroting samen, vraagt subsidies aan, houdt sponsors aan hun afspraken. Hij vraagt een aparte bankrekening aan, zodat privé-inkomsten en uitgaven niet daarmee verward raken.

· Hij regelt de tekeningsbevoegdheid bij grote betalin​gen.

· Hij richt zijn admini​stratie zodanig in dat controle uitvoerbaar is.

Overige Taken en verantwoordelijkheden organisatiecomité 

· communicatie en bereikbaarheid toertochtorganisatie inclusief contactpersoon voorafgaand en tijdens de tocht met beschikking tot email en mobiele telefoon

· coördinatie en algehele leiding

· opstellen en updaten draaiboek

· opzetten van een totaal werkplan

· verdelen van de taken en verantwoordelijkheden
· instellen en publiceren noodnummer op routekaart voor rijders
· kwaliteit en voortgang bewaken

· financiële zaken / verzekeringen / vergunningen / sponsoring / begroting

· contact onderhouden met de toertochtcoördinator van de KNSB

· aanmelden toertocht bij de toertochtcoördinator van de KNSB

· aanvragen KNSB deelnemerskaarten

· vastleggen te gebruiken accommodaties van derden

· bestellen medailles

· evaluatie

Technische commissie
De technische groep is verantwoordelijk voor de route, de veiliheid en begaanbaarheid van de totale route.
· Verantwoordelijk voor de ijskwaliteit en de controle hiervan.

· de ijsdikte volgens de eisen die hieraan gesteld zijn in het reglement (tenminste 12 cm).
· Onder ijskwaliteit wordt ook verstaan het op tijd sneeuwvrij maken en de berijdbaarheid van het ijs.
· Opleiding en scholing ijsmeesters (cursus ijsmeester)

· Opleiding en scholing toertochtorganisatie (cursus toertochtorganisatie)

· Aanschaffen / huren veegmachines

· Routekaartje maken

· (Eventueel huren en) plaatsen stempelposten / EHBO posten / koek en zopie stands / toiletvoorzieningen

· Aanschaffen afzettingsmaterialen (linten, stro, palen etc.)

· Aanschaffen kluunmatten

· Bewegwijzeringbordjes (laten) maken

· Verkennen traject, ijskeuring

· Uitzetten traject (incl. kluunvoorzieningen en bewegwijzering)

· Controleren en onderhouden ijs en kluunplaatsen tijdens toertocht

· Verzorging en onderhoud materieel / veegmachines

· Controle en verantwoordelijkheid van materieel en voertuigen op het ijs

Toercommissie

· Aanschaffen stempels + stempelkussens

· Inrichten stempelposten

· Ophangen van spandoeken en KNSB toertochtvlaggen bij start- en eindpost

· Bemannen stempelposten, start- en eindposten

· Verkoop startkaarten

· Informeren deelnemers over:

· sluitingstijdstip

· route (zo mogelijk door middel van kaartje)

· wijze van alarmering bij ongevallen

· Uitreiken medailles

· Nazenden medailles

Commissie Publiciteit en Voorlichting
· Voorlichting aan overheid, pers en publiek

· Aanmaak en verspreiding affiches

· Aankondigen van de toertocht bij de regionale en plaatselijke media

· Geven van inlichtingen via eigen infonummer en website
· Inrichten en bemannen informatiepost op de dag van de toertocht

· Begeleiding pers, vertegenwoordigers van gemeente etc.

Verbindingsgroep

· Huren communicatiemiddelen (telefoons, portofoons, megafoon)

· Tot stand brengen verbindingsnetwerk tussen EHBO-posten, stempelposten, start- en eindpost.

· Opstellen telefoonlijsten en noodprocedures
Commissie Verkeer
· Verantwoordelijkheid voor verkeersregulatie en circulatie
· Opstellen verkeersplan (in overleg met politie en gemeente). Denk ook aan wegsleepregelingen, hulpdiensten.
· In overleg met gemeente en waar nodig provincie tot een definitief verkeersplan komen dat jaarlijks opnieuw beoordeeld wordt.

· In overleg met de gemeente het plaatsen van afsluithekken etc.

· In overleg met de gemeente het regelen van verkeer op de route naar de parkeerplaatsen

· Toezicht houden op de parkeerterreinen
· Overwegen uitbesteden van parkeerplaatsen inclusief organisatie en inkomsten
· Toezicht op gelijke en redelijke parkeertarieven

· Regelen verkeer bij kluunplaatsen over de weg

· Opstellen te verwachten verkeersmaatregelen in geval van .. . 

· Instructie en opleiding verkeersregelaars
· Mogelijk vertegenwoordiging van politie/brandweer in commissie
Commissie Veiligheid

· Verantwoordelijk voor het maken van de risico-analyse

· Verantwoordelijk voor het opstellen van een veiligheidsplan

· Verantwoordelijk voor de externe contacten aangaande veiligheid ( informeren meldkamers, politie, brandweer, RAV, huisartsenpost e.d)

· Verantwoordelijk voor de afstemming binnen de verschillende plannen

Geneeskundige groep

· Verantwoordelijk voor EHBO en bereikbaarheid hulpdiensten

· Overleg / afspraken met de GGD/RAV – regionale ambulance voorziening) en brandweer

· Afspraken maken met de beschikbare huisarts (toertochten met veel deelnemers: afspraken met regionale ziekenhuizen)

· controleren traject op bereikbaarheid voor ambulance
· controle houdbaarheid EHBO materiaal
· Bemannen en inrichten EHBO-posten

· Eerste Hulp verrichten langs de route
· Opleiden eigen EHBO-ers
· Ambulance stand-by (afhankelijk van traject en verwachte aantal deelnemers toertocht, in overleg met gemeente en GHOR)

· Duikteam stand-by (afhankelijk van traject en verwachte aantal deelnemers toertocht, in overleg met gemeente en GHOR)

Commissie verzorging
· Inrichten en bemannen koek en zopie stands

· Medewerkers langs de route voorzien van eten en drinken

· Op orde houden toiletvoorzieningen

Communicatie toertocht
Een evenement zal alleen goed verlopen, als de communicatie goed geregeld is. Bij het organiseren van een schaatstocht gaat het dan zowel om de interne als de externe communicatie.

Communicatie tijdens de toertocht

De communicatie tussen organisatiecomité en uitvoerende commissies is zeer belangrijk. Er moet binnen elk uitvoerende commissie één persoon als aanspreekpunt aangewezen worden. Deze persoon houdt contact met het organisatiecomité en koppelt informatie terug.

Communicatie medische hulpverlening / alarmering

Zeer belangrijk is, dat iedereen binnen de organisatie instructie krijgt hoe en door wie er gehandeld moet worden in geval van een ongeval/noodsituatie. Op de algemene telefoonlijst worden de belangrijkste nummers voor medische hulpverlening duidelijk vermeld.

Op de dag van de toertocht is het belangrijk, dat er voldoende communicatiemiddelen zijn (mobiele telefoons of portofoons) voor de verbinding tussen de diverse uitvoerende commissies en het organisatiecomité, de parkeerwachten, de stempelposten, EHBO-posten etc.
Alle medewerkers dienen een lijst met telefoonnummers van alle interne posten en externe partijen te hebben. 

Ook alle noodprocedures staan daarbij vermeld. 
Bij een 112 alarm situatie, dus een levensbedreigende situatie, moet zo spoedig mogelijk na alarmering van hulpdiensten ook het organisatiecomité op de hoogte worden gesteld. 
In noodsituaties is het aan te raden de gewestelijke toertochtcoördinator op de hoogte te brengen. Ook voor communicatie naar de buitenwereld via de communicatiekanalen van de KNSB.
Lokaliseren
In geval van ongevallen of noodsituaties is het belangrijk deelnemers of specifieke situaties snel te kunnen lokaliseren. Vermeld karakteristieke locaties op de routekaart met eventuele specifieke coördinaten voor hulpdiensten.

Mobiele telefoons en GPS hebben vaak een google maps-toepassing voor plaatsbepaling of kunnen een X en Y coördinaat bepalen die rijders kunnen doorbellen. Het is een goede aanvulling om voor de interne organsiatie een kaart met X en Y coördinaten van de hele tocht beschikbaar te hebben.
Alarmdiensten kunnen vanaf nu de locatie traceren van mensen die met een mobiele telefoon het alarmnummer 1-1-2 bellen. Daardoor kunnen ook mobiele bellers gevonden worden als ze niet in staat zijn duidelijk te maken waar ze zich bevinden.

Dit kan echter in gebieden zonder wegen en exacte locaties alsnog praktische problemen geven. Denk aan een goede routekaart met ook een noodnummer van de toertochtorganisatie die de tocht goed kennen.

Het is bijvoorbeeld aan te raden een grotere tocht in te delen in deelgebieden met mogelijk verschillende goed bereikbare ambulance overnameplekken.
Verkeersregulatie en -circulatie
· De KNSB vermeldt geen exacte routegegevens via internet tenzij aangegeven door de organisatie. Het is belangrijk controle en grip op deelnemers en verkeersstromen te hebben en houden. Lokale omstandigheden kunnen aan veranderingen onderhevig zijn.

Toertochtorganisaties kunnen de exact gewenste locaties aangeven in hun basisgegevens. Indien locaties met exacte adresgegevens worden aangegeven, is verkeersregulatie via routeplanners en openbaar vervoer bovendien beter te controleren.
· Vlak voor een tocht moet alle route-informatie opnieuw gecontroleerd worden. Denk ook aan opbrekingen, wegwerkzaamheden, overleg met instanties, etc.

· Op de eventueel eigen site is het mogelijk de gewenste routing aan te geven naar parkeerplaats of startplaats. 
· Het is aan te bevelen per lokale situatie deelnemers te sturen op startplaatsen of parkeerplaatsen. Ook via schaatsen.nl mogelijk.
· Het aantal zwartrijders wordt bovendien beperkt door iedereen naar de gewenste locaties te sturen.

· Voor lokaal lastige verkeerssituaties zijn, al dan niet in samenwerking met de gemeente, professionele bureaus in staat te adviseren.
Aanloop naar een schaatstocht

Gemeentelijke vergunning
Probeer met de gemeente een algemeen geldende, doorlopende vergunning op te stellen. Steeds vaker is een doorlopende vergunning voor 5 jaar gangbaar.
Onderdeel daarvan is dat jaarlijks omstreeks 1 oktober de actualiteit van het draaiboek wordt bezien.

In de vergunning wordt tevens opgenomen dat een georganiseerde schaatstocht 48 uur van tevoren wordt aangemeld bij de gemeente, volgens een vastgestelde procedure. Binnen 4 uur na melding volgt dan een reactie van de gemeente. Daarnaast worden de draaiboeken per toertocht op maat gemaakt.
In het kader en jaarlijkse draaiboeken kan de toertochtorganisatie de gemeente laten zien goed voorbereid te zijn op een mogelijke toertocht. Vaste afspraken en contacten bevorderen dit.

Denk hierbij ook aan lokaal evenementenbeleid, zondagswet, standplaatsenbeleid, horecabeleid en uniforme prijzen binnen een gemeente.
Voorbeeld Vergunning Nieuwe Stijl

1. Doorlopende vergunning

· Kader

· Raamwerk

· Totaal concept 

(ook bijkomende activiteiten)

2. Jaarlijkse check (1 oktober) 
· Doorlopen van draaiboeken

· Bijeenkomst overheid en vergunninghouder

3. Melding 48 uur vooraf

· Vaste Procedure

· Binnen 4 uur akkoord van overheid

Vaarverbod

In de Algemene Politie Verordening (APV) is de mogelijkheid tot het instellen van een vaarverbod opgenomen, onder bepaalde voorwaarden. Bij de besprekingen rond de vergunning en het draaiboek zal ook aandacht worden besteed aan de procedure rond het instellen van een vaarverbod. Dit kan per gemeente, provincie of waterschap.
Checklist Activiteiten en tijdspad

Voor september

· 1e bijeenkomst organisatiecomité

· controleren basisgegevens traject 

september/oktober

· 2e bijeenkomst organisatiecomité

· instellen uitvoerende comités / werven medewerkers en EHBO-ers

· opstellen concept draaiboek

· vaststellen deelnemersprijzen 

· controleren en evt. afsluiten verzekeringen 

· bestellen deelnemerskaarten 

· bestellen KNSB toertochtvlaggen 

· opstellen voorlopige begroting

· sponsoring regelen

· Overleg met gemeente(n), politie en overige weg- en waterbeheerders voor aanvragen schriftelijke vergunningen

· overleg/afspraken met medische hulpdiensten

· afspraken m.b.t. te gebruiken accommodaties van derden

· werkplan maken met taakverdeling organisatiecomité / uitvoerende comités

· controleren binnengekomen vergunningen

· controleren veegmachines (zo nodig afspraken m.b.t. huren maken)

oktober



· bijeenkomst organisatiecomité / uitvoerende commissies
· afspraken maken m.b.t. huren geluids- en communicatieapparatuur

· opstellen telefoonlijsten

· opstellen verkeersplan

· ontwikkelen routekaartje

· opstellen materiaallijsten

· vaststellen plaats stempel- en EHBO-posten, koek en zopie, routebordjes

· kluunvoorzieningen, bewegwijzering maken c.q. aanschaffen

· stempels/-kussens controleren c.q. aanschaffen

· afspraken maken m.b.t. levering medailles

begin november

· controleren traject op bereikbaarheid voor hulpdiensten
· vervolgafspraken met medische hulpdiensten

· opstellen concept affiche

· opstellen redactioneel artikel

· bestellen materialen aan de hand van de materiaallijsten

· vaststellen definitieve draaiboek

eind november


· verstrekking telefoonlijsten aan alle medewerkers

· verstrekking draaiboek aan alle medewerkers

7 - 3 dagen vooraf

· Laatste afstemming met diverse instanties

· Contact met vergunningverleners

· ijskeuring gehele traject

· bepalen datum en starttijd

· startplaatsen vaststellen (evt. loketwagens regelen)

· aanmelden toertocht bij gewestelijke toercoördinator

· bestellen medailles

· verspreiding affiches

· plaatsen artikel in de plaatselijke pers

· uitnodiging versturen aan pers en genodigden

· accommodaties controleren

· materialen controleren en indelen

· briefingbijeenkomst alle commissies
1 dag vooraf
· traject controleren
· betrouwbaarheid ijs
· wegwijzers
· markering wakken,

· kluunplaatsen aanleggen

· aangebrachte kluunvoorzieningen en overige knelpunten controleren

· laatste check medewerkers

· Regelmatig contact met instanties en vergunningverleners

· aanmeldingsformulier ongevallenverzekering inzenden 

· huren, controleren en uitzetten geluidsinstallatie en communicatieapparatuur

· materialen verspreiden

· parkeerplaatsen inrichten

· start-, eind-, stempel- en EHBO posten plaatsen

· overige noodzakelijke voorzieningen plaatsen

enkele uren vooraf



· alle posten, parkeerplaatsen, kluunplekken, inrichten en bemannen

· traject controleren en verzorgen

voor aanvang
en tijdens

· ontvangen, informeren en begeleiden deelnemers

· communicatie onderhouden tussen alle posten

· traject controleren en verzorgen, zo nodig aanpassen aan de omstandigheden.

direct na afloop

· Bezemwagen als laatste over het traject

· Schaatsers in het donker oppikken en meenemen

· medailles uitreiken

· inspecteren traject op ‘achterblijvers’

· verzorgen financiële afhandeling

· materialen innemen

· accommodaties schoon achterlaten

· alle posten ontruimen

· evaluatiebijeenkomst alle medewerkers
· aandachts- en verbeterpunten voor de evaluatie noteren
· overzicht deelnemersaantallen opstellen en communiceren naar Coördinator en KNSB
1 dag na afloop



· materialen ophalen, controleren, schoonmaken, retourneren, opslaan (bv. Bewegwijzering, afzetlint, etc)
· dankadvertentie in plaatselijke pers + evt. artikel

1 tot 2 weken
na afloop

· Evaluatiebijeenkomst 

· dankbrieven naar gemeente(n), politie, medische hulpdiensten, medewerkers,

· EHBO’ers, plaatselijke pers

· financieel eindverslag maken

· eventueel nazenden medailles

3 tot 4 weken na afloop


· medewerkeravond organiseren

· updaten draaiboek

Organisatiecomité                                                           

Voorzitter           

· Bedanken medewerkers

· Evaluatiebespreking  plannen                                 

Budgetbeheerder      
· Declaraties medewerkers afwikkelen                                       

· Sponsorgelden innen                                                      

· Leveranciers betalen                                                     

· Eventueel: BTW aangeven en afdragen                                      

· Kosten-/batenoverzicht samenstellen                                      

Secretaris           

· Evaluatieverslag samenstellen                                           

· Rapporteren aan het bestuur van ijsclub(s)                                            

Begroting

	Baten
	
	Lasten
	

	Deelnemersbijdragen
	€
	Afdracht KNSB
	€

	Sponsoring
	€
	Afdracht gewest
	€

	Catering
	
	Verzekeringen
Vrijwilligers/vereniging/materieel
	€

	
	
	Vergunningen/ontheffingen
	€

	
	
	Medailles
	€

	
	
	Advertenties
	€

	
	
	Drukkosten affiches / routekaartje
	€

	
	
	Huur/onderhoud materiaal
	€

	
	
	accommodatiekosten
	

	
	
	Verzorging medewerkers
	

	
	
	Telefoon / portokosten
	€

	
	
	Medewerkeravond
	€

	
	
	Onvoorzien
	

	
	
	Winst
	€


Toelichting:
Samenstelling en taakomschrijving per commissie
	Commissie

	Naam
	Telefoon privé
	Mobiel
	e-mail

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	


	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	


	Wat doen
	Door wie
	Waar
	Wanneer
	Benodigd materiaal

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Checklist per dag

Datum:

……………………………………………………

Werkgroep:

……………………………………………………

	TIJD
	WAT
	WIE
	WAAR

	07.00 uur
	
	
	

	08.00
	
	
	

	09.00
	
	
	

	10.00
	
	
	

	11.00
	
	
	

	12.00
	
	
	

	13.00
	
	
	

	14.00
	
	
	

	15.00
	
	
	

	16.00
	
	
	

	17.00
	
	
	

	18.00
	
	
	


Checklist Materialen

(door toerorganisatie in en aan te vullen)

· Stempelkaarten
· Routekaarten

· Interne route kaart (X/Y coördinaten)
· medailles
· afzetlint

· stempelpost

· stempels

· draaiboeken en takenlijsten per vrijwilliger

· materiaal tbv ijspreparatie
· Kluunmatten

· knelpuntoplossingen

· veegmachines

· bewegwijzering

· ijsbijlen

· EHBO koffers
· EHBO slee/voertuigen

· Isolatiedekens

· KNSB Vlag

· Start/Finishdoek

· Overige vlaggen/spandoeken

 Checklist Medische Hulpverlening en voorzieningen tbv de veiligheid

ACTIE








· Afspraken maken met de regionale of provinciale GGD/RAV


·  (zo mogelijk een ambulance stand-by op de dag van de toertocht)
·  Afspraken maken met de brandweer 


· (zo mogelijk een duikteam stand-by op de dag van de toertocht)
· Contacten leggen met regionale ziekenhuizen


· Afspraken maken met beschikbare huisarts

· Controleren bereikbaarheid voor ambulance van gehele traject
· Werven van personen voor veiligheid bij oversteek/kluunplaatsen
· Huren of aanschaffen van:
· brancards (indien mogelijk met glij-ijzers)
· (thermo)dekens

· EHBO-koffers + inhoud

· Huren telefoons of walkie/talkie tbv EHBO-posten

· Telefoonlijst maken specifiek voor medische hulpverlening

Bij de start- en eindpost zijn van belang:

· voldoende parkeergelegenheid

· verwarmde (toilet)ruimtes

· mogelijkheid om drinken en eten te krijgen

· mogelijkheid voor warming up / cooling down

· banken voor aan- en uittrekken schaatsen

· informatie over wijze van alarmering in noodgevallen

Aandachtspunten
· EHBO posten moeten duidelijk zichtbaar zijn, herkenbaarheid door EHBO-vlaggen.

· Centraal meldpunt voor calamiteiten in telefoonlijsten opnemen.

Telefoonlijst

	
	Naam contactpersoon
	Email
	Telefoon

	Algemeen alarmnummer in noodsituatie
	Politie/brandweer/
Ambulance
	
	112 *)

	Centraal Meldpunt Calamiteiten
	
	
	

	Organisatiecomité
	
	
	

	Coördinator ijsverzorging
	
	
	

	Coördinator parkeerplaatsen
	
	
	

	EHBO
	
	
	

	GGD/MKA
	
	
	

	Politie
	
	
	0900-8844

	Brandweer
	
	
	

	Arts/dokterscentrale
	
	
	

	Gemeentehuis
	
	
	

	Hoogheemraadschap / Waterschap
	
	
	

	Gewestelijke toercoördinator KNSB
	
	
	

	KNSB Bondsbureau
	
	breedtesport@KNSB.nl
r.kuipers@knsb.nl 
	033-4892000


*)
Als via een mobiele telefoon het 112 alarmnummer gekozen wordt, krijgt men verbinding met het landelijke alarmcentrum. Daar is men vaak niet op de hoogte van de plaatselijke situatie. Bij voorkeur dient via een vaste telefoonverbinding 112 gebeld te worden, zodat de oproep terechtkomt bij de plaatselijke hulpdiensten. 

	Post (start-, -eind, -stempel,-EHBO)
	Contactpersoon
	Email
	Telefoon

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Routekaart toertocht

Namen, herkenningspunten, route hulpdiensten, ambulance overnameplekken, kluunplaatsen, stempelposten
Vergunningen

Cie


verbindingen





Cie


Gen.kundig


en EHBO





Het Sectiebestuur Toerschaatsen van de KNSB heeft in samenwerking met de KNSB-toerorganisaties dit reglement opgesteld, waardoor veilige trajecten en een goed verloop van de schaatstoertochten worden gewaarborgd.





Cie


PR en publiciteit





Toer


Commissie





Verplichte verzekeringen voor KNSB toerorganisaties





Bestuurdersaansprakelijkheid. Deze verzekering is collectief afgesloten voor alle verenigingen aangesloten bij de KNSB. 


Aansprakelijkheidsverzekering. 


In Noord-Holland/Utrecht is deze verzekering voor verenigingen via het gewest afgesloten.


Ongevallen Verzekering voor de vrijwilligers, die helpen bij het organiseren van de toertocht.





Indien de verzekeringen niet afgesloten zijn via de KNSB, dan dient een bewijs van verzekering te worden overlegd bij de GTC toerschaatsen bij aanmelding van de toertocht.








Cie Verkeer





Technische


commissie














Toertocht





Organisatie comité





Cie verzorging
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